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1.

INTRODUCCION

El presente documento describe los pasos que debe seguir el usuario con rol de
Evaluador, en la utilizacion del Sistema de Gestién de tablero de Indicadores Estratégicos
— FONAFE (SGl), por lo que el documento es una herramienta de consulta u orientacion
ante cualquier dificultad que pueda surgir durante su operacion, para ello describiremos
los pasos a seguir y el detalle del funcionamiento de cada opcion dentro del sistema.

OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1. Objetivos

Dar a conocer al usuario, las caracteristicas y funcionalidades del Sistema de Gestion de
tablero de Indicadores Estratégicos — FONAFE (SGl), para lo cual se han desarrollado de
manera sencilla explicando el funcionamiento y asegurando el uso correcto del Sistema.

2.2. Alcance

Este manual es una herramienta de trabajo que contribuye al buen uso del sistema
permitiendo ser una fuente de consulta para el usuario, quien tiene la potestad de tener
acceso al modulo de Validacion.

DESCRIPCION DEL SISTEMA
3.1. Ingreso al sistema
Para ingresar al sistema, el evaluador debera realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar al siguiente enlace: http://sqi.essalud.gob.pe

2. Se mostrara la pantalla de ingreso al SGI, se debera completar los campos “Usuario”
y “Contrasefa” de acuerdo a los datos asignados.
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Figura 1.
Interfaz de acceso al sistema.
Iniciar sesion
Sistema de Gestion de ¢
tablero de Indicadores coneme
L. R
estratégicos - FONAFE
™
3. Hacer clic en el botdn “Ingresar”.
Figura 2.
Ingresar al sistema
Iniciar sesion
Sistema de Gestion de
tablero de Indicadores e
estratégicos - FONAFE 3
g —
™

4. Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas por indicador, la misma
que contara con las siguientes columnas:
- Cddigo (codigo segun el registro realizado)
- Indicador (indicador a evaluar)

- Perspectiva

- Responsable de medicion
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- Estado ficha (La ficha se mostrara en estado “Pendiente de validacion”)
- Opciones (Editar/aprobar)

Figura 3.

Seguimiento y Planificacién — Lista de fichas de registro pendientes de validacion

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:

Trimestre Perspectiva
Todos v Todos
Cédigo Indicador

Historia Clinica Electrénica (ESSI).

Porcentaje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en la

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Responsable de medicién Estado de ficha
~ Tod v Tod
erspectiva Responsable de medicién Estado ficha
royectos GeTic

3.2. Evaluacion de la Ficha de registro.

Para evaluar la Ficha de registro enviada se debera realizar los siguientes pasos:

1. Hacer clic en la opcién “Editar/aprobar” de la fila en que se encuentra el indicador

que se va a validar.

Figura 4.
Seguimiento y Planificacién — Editar / aprobar

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:

Trimestre Perspectiva
Tod v Tod
Cédigo Indicador

Historla Clinica Electrénica (ESSI).

Porcentaje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en la

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Responsable de medicién Estado de ficha
v Tod v Tod
erspectiva Responsable de medicién Estado ficha
royectos aeTic

/ Editar/aprobar 4—-

2. Se mostrara la Ficha de registro enviada por el registrador, con los datos solo de
lectura, asimismo se mostrara los botones:
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- Editar (habilitado).
- Validar (habilitado).
- Guardar (deshabilitado).

Figura 5.
Ficha de registro a validar

Ficha de registro Editar

Indicador * Tabla Meta 2024

Porcentaje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en la Historia Clinica Electrénica (ESSI).

Perspectiva Responsable de la medicién
Proyectos acnic
Variable 2 @
Varizble 1 @
Meta

Seguimiento y Evaluacién TRIMESTRE Il

Meta ejecutada en el Periodo Porcentaje de avance
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Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

25%

75%

W
4
4
100%
s
0/500
7
0/500

Nota 1.
Para visualizar los archivos adjuntos se debera hacer clic en la flecha mostrar al costado derecho del archivo y luego

1.

en el botén “Descargar”.
Figura 6.
Ficha de registro a validar — Descargar evidencias

Ficha de registro Editar

Tabla Meta 2024

aje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en la Historia Clinica Electrénica (ESSI).
Perspectiva Responsable de la medicién

Proyectos GeTic

Variable 2 @ 4
Variable 1 @ 1
Met 2%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE 1l
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scraio
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| averso
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0/500 1320332
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3.3. Validar ficha de registro.
Para validar una ficha de registro se debera realizar los siguientes pasos:
1. Hacer clic en el botén “Validar”.

Figura 7.
Ficha de registro a validar — Validar ficha

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Ficha de registro Editar — |
Indicador * Tabla Mets 2024
Porcentaje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en a Historia Clinica Electrénica (€551
Trime
Perspectiva Responsable de la medicidn
u
Proyectos semie
Variable 2 @ n 4 s
Variable 1 @ 1 2 3
Meta 25% s0% 75%
Seguimiento y Evaluacién N TRIMESTRE 1
Variable 1* Variable 2 * Férmula Meta ejecutada en el Periodo Porcentaje de avance
warter )«
12 52 (Giabiez )¥100 | 5308 - e

ors00

sene (&)

0/500

-
0/500

2. El sistema mostrara una ventana con la pregunta “; Esta seguro de validar la ficha

de registro?”, se debera hacer clic en el boton “Si”.

Figura 8.
Ficha de registro a validar — Aceptar validado de ficha

(Esta seguro de validar la ficha de
registro?

=— B8

3. Automaticamente se abrira la ventana para descargar el reporte de la ficha de
registros, se debera elegir la carpeta donde se desea descargar dicho reporte.
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Figura 9.

Carpeta para descarga de ficha validada

< TOSHBABXT (F)

i TOSHIBAEXT ()

lantills pessonalizadas de Office

TDOCUMENTOS

4. Hacer clic en el boton “Guardar”.

Figura 10.
Guardar Ficha validada

@ Guardar como.

© 4 E > Etecquipo » Documentos >

B Videos
i Discolocal €
= D)

= TOSHEAEXT ()

Vi TOSHIBAEXT ()
Entregable EsSalud
Aldo Damiani

Snagit
TOOCUMENTOS

5. Se mostrara una ventana con los mensajes “Ficha validada con éxito” “La ficha ha
sido descargada para su firma y envio”, se debera hacer clic en el boton “Aceptar”.
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Figura 11.

Ficha validada con éxito.

©

Ficha validada con éxito

La ficha ha sido descargada para su firma y envio

6. Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas segun el indicador, sin
embargo, las fichas que han sido validadas se mostraran en estado “Pendiente de
Firma” y se mostrara la opcién “Subir ficha firmada”.

Figura 12.
Ficha pendiente de firma

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Trimestre Perspectiva Responsable de medicién Estado de ficha

csdigo Indicador Perspectiva Responsable de medicién Estado ficha Opciones

Proyectos Genic

rénica (ESSI).

7. Hacer clic en el botén “Subir ficha firmada”.
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Figura 13.
Opcién subir ficha firmada

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:
Trimestre Perspectiva Responsable de medicién Estado de ficha
Todos v Todos v Todos v Todos v
Cadigo Indicador Perspectiva Responsable de medicién Estado ficha Opeiones
o Porcentajede Modulos Especialzados Digales Desarolladosenls | o cene

Historia Clinica Electrénica (ESS).

8. Se mostrara la ventana para subir la ficha firmada, se debera hacer clic en el botén
“Subir”.

Figura 14.
Subir ficha firmada

Subir ficha firmada

9. Se debera elegir la carpeta donde se encuentra el reporte firmado y se debera hacer
clic en el botén “Abrir”.
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Figura 15.

Seleccionar ficha firmada a subir
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10. Se cargara el archivo seleccionado, se debera hacer clic en el boton “Aceptar”.

Figura 16.
Aceptar subir ficha firmada

Subir ficha firmada

Manual USUARIO SG... 147528

11. Se mostrara la grilla con la lista de fichas de registro enviadas segun el indicador, sin
embargo, las fichas han sido subidas con la firma solicitada se mostraran en estado

“Aprobado” se mostrara el icono ® para visualizar la ficha cuando sea requerida.
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Figura 17.
Ficha abrobada.

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Responsable de medicién Estado de ficha

Trimestre Perspectiva
Todos v Todos v Todos v Todos
cédigo Indicador Perspectiva Responsable de medicién Estado ficha

Digitales P
1 Proyectos GeTic [

Historia Clinica Electrénica (ESS).

Hola evaluador
Rol : Aprobador

Nota 2.

Se podra Editar una ficha de registro para corregir alguna informacion que el evaluador crea conveniente,

se debera realizar los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton “Editar”.

Figura 18.
Ficha de registro a validar — Editar ficha

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

@ —

Tabla Meta 2024

Ficha de registro b

Indicador *
Porcentaje de Modulos Especializados Digitales Desarrollados e a Histora Clinica Electrénica (ESSI). =
Trimestre
Perspectiva Responsable de la medicion
| u
Proyectos acmic
Variable 2 @ 4 4 4
Variable 1 @ 1 2 3
Meta 25% 0% 75%
Seguimiento y Evaluacién TRIMESTRE I
. . ; Porcentaje de
Variable 1 Variable 2 Férmula Meta ejecutada en el Periodo
varisblel ) »
50 50 (G 17100 g5 &5 3

1. Acciones realizadas * 2. Limitaciones para cumplimiento o avance de la meta *
archivos
)

1328532

ueba prueba

0/500
pruebs

Rol : Aprobador
" w
4
4
100%
/500
2
0/500

El sistema habilitara todos los campos de la ficha de registro, se debera modificar
ficha segun lo requerido.

2.

los datos de la
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Figura 19.
Ficha de registro a Editar

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024
Ficha de registro m m Guardar
Indicador * Tabla Meta 2024
Porcentaje de Modulos Especializados Digitales Desarrollados en la Historia Clinica Electrdnica (ESSI). \- )
Perspectiva Responsable de la medicion
| u " w
Proyectos acTic
Variable 2 @ 4 4 4 4
Variable 1 @ 1 2 3 a
Meta 25% 50% 75% 100%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE I
Variable 1* Variable 2 * I Periodo Porcentaje de avance
50 80 = L
1. Acciones realizadas * 2. Limitaciones para cumplimiento o avance de la meta *
prueba arnivos pruch:
e
. .
p ‘
0/500
0/500
(9] e
.
. z
/ 0/500
/500

3. Hacer clic en el botén “Guardar”.

Figura 20.
Ficha de registro a validar — Guardar ficha editada

Periodo: REGISTRO AVANCE D 01 de Abrilal 30 de Junio del 2024
Ficha de registro m m
Indicador * Tabla Meta 2024
Porcentaje de Médulos Especializados Digitales Desarrollados en la Historia Clinica Electrénica (ESSI). 2]
Trimest
Perspectiva Responsable de la medicién
| u " w
Proyectos acic
Veriable 2 @ 4 4 4 4
Varisble 1 @ 1 2 3 4
Meta 25% 50% 75% 100%
Seguimiento y Evaluacion TRIMESTRE I
Variable 1* Variable 2 * Férmuls Meta ejecutada en el Periodo Porcentaje de avance
bt )«
0 0 (Gebez 17100 g5 B &
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e
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.
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4. El sistema mostrara una ventana con la pregunta “; Esta seguro de guardar cambios?”, se debera
hacer clic en el boton “Si”.
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Figura 21.

Ficha de registro a validar — Aceptar cambios

(Esta seguro de guardar cambios?

Se guardarén los cambios, pero la ficha no seré validada

5. Se mostrara una ventana con el mensaje “Cambios guardados con éxito”.

Figura 22.

Ficha de registro a validar — Cambios guardados con éxito

Cambios guardados con éxito

Nota 3.

1.  Silas fichas de registro tienen adjuntos, se podra visualizar haciendo clic en los iconos — mostrados

en la columna “Opciones
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Figura 23.
Descargar evidencias de ficha de registro

Seguimiento y Planificacion

Fitrar por:
Trimestre Perspectiva
Todos v Todos
cédigo Indicador
Digitales
16 &

Historia Clinica Electrénica (ESSI).

Periodo: REGISTRO AVANCE : 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Responsable de medicién Estado de ficha
v Todos M Todos v
Perspectiva Responsable de medicién Estado ficha Opciones

Proyectos GeTic (apronado) -
*

2. Los filtros de busqueda permiten al usuario evaluador, hacer una busqueda personalizada segun los

siguientes pardmetros:
- Trimestre
- Perspectiva

- Responsable de mediciéon

- Estado de ficha

Figura 24.

Filtro de busqueda de fichas de registro

ola evaluador ;

Periodo: REGISTRO AVANCE Duracién: 01 de Abril al 30 de Junio del 2024

Trimestre. Perspectiva Responsable de medicién Estado de ficha
Todos v Todos v Todos v Todos v
Cédigo Indicador Perspectiva Responsable de medicién Estado ficha Opciones

Digitales - Ve
16 & Proyectos GeTc (horobedo °©

Historia Clinica Electrsnica (ESSI).

*




